Quy trình Thực tập Doanh nghiệp - Dành cho Sinh viên SoICT
(Để thực hiện thực tập cho học phần tại Trường hoặc tiếp cận các cơ hội làm việc tại Doanh nghiệp liên kết với Trường)
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	Những hướng dẫn, quy trình, thủ tục liên quan đến Thực tập doanh nghiệp
	1. Video hướng dẫn: https://www.youtube.com/watch?v=Je3-L7IzEe0
2. Câu hỏi thường gặp về TTDN: https://mily.vn/TTDN_QA
3. SV thực tập tại DN không nằm trên hệ thống qldt: xem câu 4 tài liệu "Câu hỏi thường gặp trong TTDN".
	1. Xem kỹ các tài liệu hướng dẫn trước khi hỏi.
2. Mọi thắc mắc về Thực tập doanh nghiệp gửi về:
Email: ttdn@soict.hust.edu.vn
Hotline: 0975 702 899
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	Kiểm tra lại nguyện vọng còn chưa được xử lý 
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Tab ĐỒ ÁN -> DANH SÁCH ĐỒ ÁN: Nếu còn nguyện vọng đồ án thực tập chưa được DN xử lý -> Liên hệ DN hoặc hủy NV
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	Cập nhật thông tin
	1. Thông tin từ Trường: theo dõi kế hoạch, thời gian và đăng ký
- Website của Trường: https://soict.hust.edu.vn/tin-tuc/thong-bao
- Hệ thống qldt.hust.edu.vn, Tab Đồ án -> DS Doanh nghiệp
- Group facebook: Kênh thông tin Sinh viên Trường CNTT&TT- ĐH Bách Khoa HN, Thực tập Doanh nghiệp - SoICT.
2. Thông tin từ doanh nghiệp: theo dõi thông tin về các vị trí thực tập
- Trang  qldt.hust.edu.vn với những bài đăng, tin tức từ DN
- Group: Kênh thông tin Sinh viên Trường CNTT&TT- ĐH Bách Khoa HN, Thực tập Doanh nghiệp - SoICT.
	Trong thời gian cập nhật thông tin, cần chuẩn bị cho nguyện vọng (liệt kê danh sách sách DN định ứng tuyển) và hồ sơ ứng tuyển của mình (CV, mẫu thư ứng tuyển,... tham khảo cách tạo CV rõ ràng và hiệu quả).
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	Đăng ký thực tập
	Bao gồm: 
(1) Đăng ký nguyện vọng thực tập qua website qldt.hust.edu.vn, Tab ĐỒ ÁN -> Đăng ký nguyện vọng

(2) Đăng ký LỚP học phần trên Trường (hệ thống SIS) 
	Các trường hợp đăng ký: 
1. Đăng ký được cả (1) và (2): SV hoàn thành việc đăng ký và hồ sơ (nếu cần) -> Đi thực tập và được DN đánh giá điểm trên hệ thống theo đúng kế hoạch từng kỳ.

2. Đăng ký được (2) và không được (1): 
- Trượt cả 3 nguyện vọng đăng ký thực tập (DN từ chối): tiếp tục đăng ký, nếu tiếp tục không đạt 3 nguyện vọng, có thể liên lạc với bộ phận phụ trách thực tập để liên hệ DN khác hoặc có đề xuất.
- Không đăng ký được nguyện vọng trên hệ thống nhưng vẫn được DN (trong hệ thống hoặc bên ngoài hệ thống) nhận thực tập: thông báo việc này đến Bộ phận phụ trách thực tập vào đầu kỳ (trước khi hết hạn xét duyệt nguyện vọng) để có phương án giải quyết.

3. Đăng ký được (1) và không được (2): 
B1: SV hoàn thành việc đăng ký và hồ sơ (nếu cần)
B2: Chọn Không đăng ký trên SIS kỳ này tại mục Đăng ký HP trên SIS/Đăng ký nguyện vọng 
B3: Đi thực tập và được DN đánh giá điểm trên hệ thống theo đúng kế hoạch -> Điểm được bảo lưu (thời hạn đến 2 kỳ thực tập sau)
B4: Sau khi SV đăng ký được (1) (Lưu ý là sau khi đăng ký được LỚP), điền vào form bảo lưu để xin bảo lưu điểm cho kỳ đó.
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	Theo dõi việc đăng ký nguyện vọng thực tập
	- Liên hệ DN nếu nguyện vọng của mình nằm trong "Đang chờ duyệt" lâu (5 ngày) mà chưa được DN đổi trạng thái thành "Đang duyệt hồ sơ" hay "Đồng ý nhận" hay "Từ chối nhận".

- Liên hệ DN nếu nguyện vọng của mình nằm trong "Đang duyệt hồ sơ" lâu (3 ngày) mà chưa được DN liên hệ hoặc đổi trạng thái thành hoặc "Đồng ý nhận" hay "Từ chối nhận".

- Chú ý các kênh liên lạc mình điền trong CV (điện thoại, email,...) có chính xác không.
	1. Chỉ đăng ký 1 nguyện vọng với mỗi DN, tuy nhiên, SV có thể trao đổi với DN trong quá trình liên lạc, phỏng vấn, làm việc để thực hiện đề tài phù hợp nhất. Nếu thay đổi đề tài thực tập, DN và SV cần cập nhật đề tài thay thế lên hệ thống.
2. Trong thời gian đăng ký, có thể thay đổi hay hủy nguyện vọng khi trạng thái là "Đang chờ duyệt", không thay đổi được khi "Đang duyệt hồ sơ" hay "Đồng ý nhận" hay "Từ chối nhận"
3. Không đạt nguyện vọng -> SV theo dõi nguyện vọng tiếp theo.
4. Nếu bị từ chối hoặc tự hủy hết các nguyện vọng, tại tab Đồ án, có thể chọn thao tác “Đăng ký lại” để đăng ký nguyện vọng lại từ đầu.
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	DN xét duyệt nguyện vọng
	DN liên lạc, phỏng vấn và nhận hoặc từ chối SV thực tập
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	Thực tập tại DN
	SV đến thực tập theo kế hoạch, mô tả công việc, cam kết với DN
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	Đánh giá thực tập
(Tiến hành khi có thông báo đánh giá điểm theo từng kỳ từ Trường)
	- DN đánh giá điểm để lấy điểm học phần thực tập cho SV qua hệ thống cam.soict.ai bằng tài khoản Doanh nghiệp, Tab Thực tập -> Danh sách Thực tập/Đồ án.

- SV nộp báo cáo và đánh giá DN trên hệ thống qldt.hust.edu.vn, Tab Đồ án -> Danh sách đồ án -> Thông tin phân công các môn Đồ án -> Click Tên học phần.
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	Lên điểm học phần
	Điểm học phần sẽ được Trường thông báo đến SV trước khi chính thức lên điểm trên hệ thống ctt-sis trong các group: Kênh thông tin Sinh viên Trường CNTT&TT- ĐH Bách Khoa HN, Thực tập Doanh nghiệp - SoICT.
	1. Hoàn thành (2) (ở bước 03): luôn luôn có điểm TTDN kỳ đó:
- Hoàn thành cả (1): được cho điểm học phần thực tập theo điểm DN đánh giá.
- Không hoàn thành (1): nếu không xử lý -> Điểm học phần là 0.

2. Hoàn thành (1):
- Hoàn thành cả (2): được cho điểm học phần thực tập theo DN đánh giá luôn trong kỳ đó.
- Không hoàn thành (2): 
+ Có thể bảo lưu điểm sang kỳ sau (tối đa 2 kỳ sau)
+ Nếu kỳ sau hoàn thành (1) và hoàn thành (2), có điểm khác mà DN đánh giá -> có thể chọn (bảo lưu) điểm cao hơn để vào điểm học phần cho kỳ đăng ký được lớp học phần thực tập.



Tài liệu thêm:
·  Văn bản “Quy trình thực hiện các học phần thực tập”: https://mily.vn/QTTTDN

Từ viết tắt:
· DN: Doanh nghiệp
· SV: Sinh viên
· NV: Nguyện vọng
